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R®m§lom az iratt§rban



Tudta, hogyé?

ü Hib§san visszahelyezett irat:5%

ü Elveszett dokumentum: 2%

ü £ves iratnºvekm®ny: 15 ï20%

ü ElŖkereshetetlen irat:25%

ü Iratkeres®s:

(10 fŖ - kb. 1 ·ra / nap/ fŖ)

3.600.000,- Ft / ®v



Helyzetk®p

ü Egy®ni sziszt®m§k

ü Rendezetlen iratanyag

ü Selejtez®s hi§nya

ü Hum§nerŖforr§s

ü ĂKinŖtt iratt§rakò

ü Megoldatlan dokumentumkºvet®s



Mi a megold§s?

Fizikai iratkezel®s

ü Iratrendez®s (iratt§ri terv, nyilv§ntart§s)

ü Selejtez®s, megsemmis²t®s (jegyzŖkºnyvek)

ü Iratt§r kialak²t§s

ü IratmegŖrz®s, adatszolg§ltat§s(on-line; erdeti)

ü Digitaliz§l§s!

Elektronikus archiv§l§s

ü 18 ®ves szakmai tapasztalat

ü Magyarorsz§g; Szlov§kia; 



Iratt§ri rend



Đj elv§r§sok

ü Gyors inform§ci·szerz®s

ü Gyors inform§ci·csere

ü MinŖs®gi kºvetelm®nyek

ü Dºnt®si f§zis t§mogat§sa



Mi®rt

HABEL Dokumentummenedzsment?

Egyedi

ü Saj§t fejleszt®s ®s telep²t®s

ü Partnereink elk®pzel®seit val·s²tjuk meg

ü ¦gyfeleink munkafolyamatait optimaliz§ljuk

NETLOCK

Tapasztalt

ü Tºbb, mint 500 telep²t®s

ü Csatlakoz§si fel¿let ismert rendszerekhez

ü Egy¿ttmŤkºd®s szak®rtŖ partnerekkel

EgyszerŤ

ü Felhaszn§l·bar§t alkalmaz§s

ü ¦temes megval·s²t§s

ü Megb²zhat· t§mogat§s

http://www.sap.com/index.epx


Elektronikus dokumentumkezel®s
ü Pap²r alap¼ iratok digitaliz§l§sa

ü Office dokumentumok archiv§l§sa

ü Digit§lis dokumentumok archiv§l§sa

ü Sz®leskºrŤ visszakeres®si lehetŖs®gek

ü Kimutat§sok, statisztik§k t§mogat§sa, helyettes²t®sek kontroll§l§sa

ü Jogosults§gkezel®s


