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Rémalom az irattarban
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Tudta, hogy... ?

|

. .
=

-

—

i =g
e & -
» Hibasan visszahelyezett irat: 5% A<= .
» Elveszett dokumentum: 2%
> Eves iratndvekmény: 15 — 20%
» El6kereshetetlen irat: 25%

» lIratkereses:
(10 6 - kb. 1 6ra / nap/ f6)
3.600.000,- Ft/ év
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Helyzetkep
» Egyéni szisztemak
» Rendezetlen iratanyag

» Selejtezés hianya
» Humanerdforras

> Kinott irattarak”

» Megoldatlan dokumentumkovetés




Mi a megoldas?

Fizikai iratkezelés

» lratrendezeés (irattari terv, nyilvantartas)
> Selejtezés, megsemmisités (jegyz6konyvek)

» lrattar kialakitas

> Iratmeg06rzés, adatszolgaltatas (on-line; erdeti)

» Digitalizalas!

HABEL

Elektronikus archivalas Dokumentenmanagemen

» 18 éves szakmai tapasztalat

» Magyarorszag; Szlovakia;
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lrattari rend

DOCUEEGENE

CEGCSOPORT



Uj elvarasok
» Gyors informacioszerzés
» Gyors informaciocsere

» MinGsegi kovetelmények

» Dontési fazis tamogatasa

HABEL

Dokumentenmanagement



Miért
HABEL Dokumentummenedzsment?

Egyedi
Sajat fejlesztés és telepites
Partnereink elképzeléseit valositjuk meg
Ugyfeleink munkafolyamatait optimalizaljuk
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NETLOCK

Tapasztalt Qbﬂs is Glabul

Tobb, mint 500 telepités w
Csatlakozasi felulet ismert rendszerekhez

Egyuttmikodés szakerto partnerekkel <__InfomatiX
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Egyszeri
» Felhasznalobarat alkalmazas
> Utemes megvalositas
» Megbizhato tamogatas

HABEL

Dokumentenmanagement



http://www.sap.com/index.epx

Elektronikus dokumentumkezelés

» Papir alapu iratok digitalizalasa

» Office dokumentumok archivalasa

» Digitalis dokumentumok archivalasa

» Széleskorl visszakereseési lehet6ségek
» Kimutatasok, statisztikak tamogatasa, helyettesitések kontrollalasa

» Jogosultsagkezeles

HABEL

Dokumentenmanagement



Fokozatossag

Reviziobiztonsag

Informaciocsere, informacio tovabbitas

Elektronikus postaosztas

Tovabbitas

Feldolgozas

HABEL

Dokumentenmanagement




Workflow

» Dokumentumok szétosztasa elektronikusan
» Nyomon kovethet6seg
» Hataridok figyelése, figyelmeztetések

» Csoportmunka tamogatas




Ok is vellink archivaltatnak
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Sikertényezdok

GAZDASAGOSSAG

> Vezet6i elkotelezettség s |
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» Megtervezett DMS stratégia

HATEKONYSAG RUGALMASSAG

» Valos igények kielégitése
» Felhasznalok felkészitése
> Tesztelés

» Fokozatos atallas

REND IDOTAKAREKOSSAG

HABEL

Dokumentenmanagement



Megvaldsitas

Kollégak felkészitése

Rendszer telepitése
Oktatas
Csatlakozasi felulet

Tesztidészak

Konzultacio
Eles inditas
Tamogatas

H ‘l‘ B E I.® Fejlesztes

Dokumentenmanagement
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Eredmények

DMS koltség: 1/3 — ra csokken
Dokumentum tovabbitas: kb. 1 perc

Kereseés koltsege: kb. 4 Ft / dok.(10 sec)
Leterheltség: 20 - 30%-al csokkenhet
Tarolokapacitas igenye: kb.80%

Egyideji dokumentumhasznalat

HABEL

Dokumentenmanagement



Digitalis Papiralapu Office-
dokumentumok bizonylatok = dokumentumok
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Egyéb médiak
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ERP - programok Fuvarlevelek PDF, Tetsz6leges
CRM - programok Szamlak Excel, digitalis médiak
E Sé es konyvel6 - programok Levelezés Word, (kép, hang, video)
g y g Humanerdforrds - programok E-mailek

Felhasznaléi - programok

dokumentumkezelés
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Adatatvitel
Kozvetlen kapcsolat ERP-vel COLD,
Adatbeolvasé modul (SCAN), OCR, kézvetlen (PC)
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HABEL® dokumentummenedzsment

Elokészités a hatékony kereséshez
Revizié-biztos archivalas
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Keresés
szabadon valasztott keresdszavakkal vagy teljes szovegben
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Haléza Internet Offline
o rﬁ 1§
LAN kozvetve az szinkron adatok

H ‘l‘ B E L® wireless interneten at

Dokumentenmanagement



HIBEL

Dokumentenmanagement

NEM KERES
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www.habel.hu

Tel: 96/410-688
E-mail: info@habel.hu


http://www.habel.hu/

